
ระเบียบการใช้ห้องสมุด 
เวลาเปดิท าการของห้องสมดุ 07.30 น. – 16.30 น. ทุกวันเว้นวันหยุดราชการ และวันปิดภาคเรียน 

ผู้มีสิทธิเข้าใช้บริการห้องสมุด 
 1. ครูของโรงเรียนประสาทวิทยาคาร   2. นักเรียนปัจจุบันของโรงเรียน  
 3. นักการภารโรงและลูกจ้างประจ า   4. ประชาชนในท้องถิ่นที่น่าสนใจ 

หลักเกณฑ์การยืม 
 1. ผู้ยืมจะต้องท าบัตรสมาชิกห้องสมุด 
 2. สิ่งพิมพ์ที่อนุญาตให้ยืมไป   - หนังสือท่ัวไป   - หนังสือแบบเรียน  - นวนิยาย 
      - เรื่องสั้น   - หนังสือส าหรับเยาวชน - หนังสือจอง 
      - วารสารเย็บเล่ม - วารสารหนังสือพิมพ์ล่วงเวลา 
 3. หนังสือท่ีไม่อนุญาตใหย้ืม 
 - หนังสืออ้างอิง  - วารสารใหมล่่าสุด - หนังสือพิมพ์ฉบับล่าสดุ 

การยืมหนังสือ 
 1. นักเรียนเข้าใหม่ทุกคนจะต้องท าบัตรสมาชิกห้องสมดุ โดยใช้รูปถา่ยขนาด 1 นิ้ว หรือ 2 นิ้ว 
 จ านวน 1 รูป 
 2. ค่าสมัคร จ านวน 10 บาท (กรณีบัตรหาย ต้องเสียค่าปรับในการท าบัตรใหม่ 5 บาท) 
 3. แสดงบัตรสมาชิกทุกครั้งท่ียืม - ส่ง หนังสือ 
 4. นักเรียนยืมได้ครั้งละ 2 เล่มเปน็เวลา 7 วัน 
 5. หนังสือจองยืมได้ 1 วัน 
 6. ส่งช้าก าหนด ปรับวันละ 1 บาท ต่อหนังสือ 1 เลม่ 
 7. ท าหนังสือหาย หรือช ารุด เสียค่าปรับ 2 เท่าของราคาปกต ิ

ข้อควรปฏิบัติในการใช้ห้องสมุด 
 1. แต่งกายสุภาพเรียบร้อย 
 2. วางกระเป๋าในช้ันวางของ ไม่น าหนังสือเข้าห้องสมดุโดยมิได้รับอนญุาต 
 3. ห้ามส่งเสยีงรบกวนผู้อื่น 
 4. ไม่น าอาหาร เครื่องดื่ม ขนมขบเคี้ยว เข้ามารับประทานในห้องสมดุ 
 5. ไม่ควรหยบิหนังสือ วารสาร หนังสือพิมพ์มาอ่านครั้งละหลายๆ เล่มพร้อมกัน 
 6. ไม่ตัด ฉีก หนังสือของห้องสมดุ หากฝ่าฝืนถูกลงโทษทางวินัยข้ันเด็ดขาด 
 7. เมื่อลุกจากท่ีนั่ง ควรเลื่อนเก้าอีชิ้ดโต๊ะ 
 8. อ่านแล้วควรเก็บท่ีเดมิให้เป็นระเบียบ 
 9. เมื่อมีปัญหาใดๆ ควรสอบถามบรรณารักษ์ห้องสมุด 

ระเบียบในการใช้บริการต่างๆ ของห้องสมุด 
 1. บริการยืม-คืน หนังสือ นักเรียนต้องน ารูปถ่ายขนาด 1 นิ้ว หรือ 2 นิ้ว มาท าบัตรสมาชิกห้องสมุด 
คนละ 1 บัตร ยมืหนังสือได้ครั้งละ 2 เลม่ เป็นเวลา 1 สัปดาห์ และปรับเกินก าหนดเลม่ละ 1 บาท/วัน ห้ามน า 
บัตรของผู้อื่นใช้ยืมโดยเดด็ขาด 
 2. บริการห้องสมดุ วีดีทัศน์ นักเรยีนสามารถยืม เทปวดีีทัศน์กลับบา้นได ้


